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ワークショップで使用する備品・消耗品（例）一覧

※品目はワークショップの内容によって変わります。下記品目を参考に、取捨選択・追加してください。

　ワークショップ名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〈第　　回〉 日時：

　参加人数：　　　　　名／グループ数： 会場：

品目 数量 調達担当 備考

受付名簿

名札ケース

名札用の紙

配付用プログラム

検討用資料・前回のまとめ

ふりかえりシート

案内サイン

模造紙

付せん紙

水性マーカー（8色か10色）

黒サインペン

布製ガムテープ

カラー丸ラベルシール（数種）

白紙（A4・A3コピー用紙）

テープ

のり

はさみ

カッターナイフ

クレヨン

色鉛筆

クリップ

タイムカード

指し棒

タイマー

パソコン

プロジェクター

スクリーン

ケーブル類

電源コード・延長コード

ホワイトボード

マイクや音響機器

ゴミ袋

茶菓子類

紙コップ

ふきん

受

付

・

配

付

物

そ

の

他

機

器

類

話

し

合

い

や

作

業


